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每周工作要点： 

1.完成在校生开学准备各项工作：报到、教材发放等，

顺利开学、开课； 

2.落实各年级各专业教学任务，协调兼职教师课程； 

3.完成新开课试讲和教学材料检查工作； 

4.进行实习实训各项准备工作：制定方案、落实器材、

检查实训室、协调课程等； 

5.完成新生入学报到工作，并进行入学教育； 

6.开展“高等职业教育专业建设与改革”专题培训，提

升教师职业能力与素质； 

7.及时传达教务处等职能部门的通知、要求，报送教学

相关材料，保障教学正常运行； 

8.做好实验室（实训室）日常管理及安全管理工作； 

9.辅导员精心设计学生活动，做好日常学生管理工作。 

每周教育教学通报： 

本周教学运行总体情况较好，教学常规工作井然有序。

任课教师能够做好课堂管理工作，学生出勤较好，小部分人

上课迟到，以男生为主。个别班级学生没有获得最新课表，



影响教学秩序。 

 

 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

（在校生开学第一课）                  （新生专业教育） 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（专业建设与改革专题培训）                （实训室检查） 
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